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ESTAGIO FINANCEIRO
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O IMAFLORA - Instituto de Manejo e Certificacdo Florestal e Agricola — Organizacdo nao
Governamental sem fins lucrativos, sediada em Piracicaba (SP), esta selecionando um profissional
para a posicdo de Estagiario(a) Financeiro(a) para trabalhar no apoio e suporte a drea institucional
de Administrativo Financeiro.

O IMAFLORA atua na drea socioambiental hd mais de 25 anos, incentivando e promovendo
mudancas nos setores florestal e agricola, visando a conservagao e o uso responsavel dos recursos
naturais e a promocao de beneficios sociais.

A Instituicdo nasceu sob a premissa de que a melhor forma de conservar as florestas tropicais é dar
a elas uma destinacdo econémica, associada a boas praticas de manejo e a uma gestao responsdvel
dos recursos naturais. Dessa perspectiva, o Instituto busca influenciar as cadeias produtivas dos
produtos de origem florestal e agricola; estimular o desenvolvimento local sustentdvel; colaborar
para a elaboragdo e a implementacdo de politicas de interesse publico e, finalmente, fazer, de fato,
a diferenca nas regides em que atuamos, criando modelos de uso da terra e de desenvolvimento
sustentavel que possam ser reproduzidos em outros municipios, regides e/ou biomas do Pais.

Mais informacdes no site http://www.imaflora.org/.

Desafios
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Realizar os langcamentos de resgastes e rendimentos das contas de Aplicacdes
Financeiras.

Realizar atividades de contas a pagar e contas a receber.

Lancar e classificar notas fiscais no sistema financeiro.

Auxiliar no processo de prestacao de contas e reembolso de despesas.
Verificar e validar os comprovantes de acordo com a legislagao e com as politicas.
Garantir a conciliacdo bancaria diaria.

Organizar documentos tanto digitalizados quanto fisicos.

Atender a clientes internos e externos.

Acompanhar | conciliar conta clientes (Contabil x Financeiro).

Contatar clientes para aviso de cobranca.

Acompanhar e monitorar as OS’s (ordens de servicos) das areas.

Dar suporte as areas, quanto ao uso do sistema financeiro e plataformas.
Criacdo de cadastros de fornecedores.

Revisdo de cadastro dos fornecedores (dados bancarios).

Contatar fornecedores para negociar novos prazos e solicitar novos boletos.

AN N N N T N N Y N N N N NN

Perfil do candidato(a):

v Ser analitico(a), organizado(a) e ter iniciativa.
v’ Ser agil e criterioso(a).
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Boa comunicacdo oral e escrita.

Ter facilidade com numeros.

Ser uma pessoa organizada e que tem facilidade em priorizar e lidar com prazos
Identidade e compromisso com a missao e valores do Imaflora.

Habilidade em trabalhar com equipes diversas e virtuais de forma colaborativa.
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Qualificagdes chave:
v’ Estar cursando graduacdo em Administracdo, Economia, Contabilidade ou dreas afins.
v Ter disponibilidade para estagiar o periodo de dois anos.
v" Conhecimento e habilidades com planilhas eletrénicas (Excel) e Pacote Office.
v Residir em Piracicaba ou regido.

Qualificagoes desejaveis que serao consideradas diferenciais:

v Conhecimentos e pratica com o idioma Inglés.
v’ Experiéncia anterior na drea financeira em outra empresa | organizac3o.

Condigdes de trabalho:

v Contratacdo de Estagiario.

v Bolsa estagio compativel com mercado e fungio.

v" Jornada de trabalho de 30h semanais.

v" Auxilio transporte.

v Seguro de vida.

v" Jornada hibrida: Possibilidade de trabalhar no modelo home office dois dias na semana.
Inicio:
Outubro de 2023

Processo de selecao:

Os(as) interessados(as) devem enviar para selecao@imaflora.org e colocar como assunto o nome
da vaga Estagio Financeiro até 30 de setembro de 2023, o seguinte documento:

v" Curriculo.

Valorizamos e incentivamos a diversidade em nossa equipe.



