
 

ESTÁGIO FINANCEIRO  
Área ADM | FIN 

 
 

O IMAFLORA – Instituto de Manejo e Certificação Florestal e Agrícola – Organização não 
Governamental sem fins lucrativos, sediada em Piracicaba (SP), está selecionando um profissional 
para a posição de Estagiário(a) Financeiro(a) para trabalhar no apoio e suporte à área institucional 
de Administrativo Financeiro.   
  
O IMAFLORA atua na área socioambiental há mais de 25 anos, incentivando e promovendo 
mudanças nos setores florestal e agrícola, visando à conservação e o uso responsável dos recursos 
naturais e a promoção de benefícios sociais.  
  
A Instituição nasceu sob a premissa de que a melhor forma de conservar as florestas tropicais é dar 
a elas uma destinação econômica, associada a boas práticas de manejo e a uma gestão responsável 
dos recursos naturais. Dessa perspectiva, o Instituto busca influenciar as cadeias produtivas dos 
produtos de origem florestal e agrícola; estimular o desenvolvimento local sustentável; colaborar 
para a elaboração e a implementação de políticas de interesse público e, finalmente, fazer, de fato, 
a diferença nas regiões em que atuamos, criando modelos de uso da terra e de desenvolvimento 
sustentável que possam ser reproduzidos em outros municípios, regiões e/ou biomas do País.   
 
Mais informações no site http://www.imaflora.org/.  
 
Desafios  
 

✓ Realizar os lançamentos de resgastes e rendimentos das contas de Aplicações 
Financeiras. 

✓ Realizar atividades de contas a pagar e contas a receber. 
✓ Lançar e classificar notas fiscais no sistema financeiro.  
✓ Auxiliar no processo de prestação de contas e reembolso de despesas. 
✓ Verificar e validar os comprovantes de acordo com a legislação e com as políticas. 
✓ Garantir a conciliação bancária diária. 
✓ Organizar documentos tanto digitalizados quanto físicos. 
✓ Atender a clientes internos e externos. 
✓ Acompanhar | conciliar conta clientes (Contábil x Financeiro). 
✓ Contatar clientes para aviso de cobrança. 
✓ Acompanhar e monitorar as OS’s (ordens de serviços) das áreas. 
✓ Dar suporte as áreas, quanto ao uso do sistema financeiro e plataformas. 
✓ Criação de cadastros de fornecedores. 
✓ Revisão de cadastro dos fornecedores (dados bancários). 
✓ Contatar fornecedores para negociar novos prazos e solicitar novos boletos. 

 
Perfil do candidato(a):  

✓ Ser analítico(a), organizado(a) e ter iniciativa. 

✓ Ser ágil e criterioso(a).  



 

✓ Boa comunicação oral e escrita. 

✓ Ter facilidade com números. 

✓ Ser uma pessoa organizada e que tem facilidade em priorizar e lidar com prazos 

✓ Identidade e compromisso com a missão e valores do Imaflora. 

✓ Habilidade em trabalhar com equipes diversas e virtuais de forma colaborativa.  
 
 
Qualificações chave:  
 

✓ Estar cursando graduação em Administração, Economia, Contabilidade ou áreas afins. 
✓ Ter disponibilidade para estagiar o período de dois anos.  
✓ Conhecimento e habilidades com planilhas eletrônicas (Excel) e Pacote Office.  
✓ Residir em Piracicaba ou região. 
 

Qualificações desejáveis que serão consideradas diferenciais:  
 

✓ Conhecimentos e prática com o idioma Inglês. 
✓ Experiência anterior na área financeira em outra empresa | organização. 

 
Condições de trabalho:  
 

✓ Contratação de Estagiário. 
✓ Bolsa estágio compatível com mercado e função.  
✓ Jornada de trabalho de 30h semanais. 
✓ Auxílio transporte. 
✓ Seguro de vida. 
✓ Jornada híbrida: Possibilidade de trabalhar no modelo home office dois dias na semana. 

 
Início:  
 
Outubro de 2023  
 
Processo de seleção: 
 
Os(as) interessados(as) devem enviar para selecao@imaflora.org e colocar como assunto o nome 
da vaga Estágio Financeiro até 30 de setembro de 2023, o seguinte documento: 
  

✓ Currículo.  
 
 
 
 

Valorizamos e incentivamos a diversidade em nossa equipe. 


