ESTAGIO ADMINISTRATIVO COMERCIAL
(TECNICO OU SUPERIOR) COD: 685

Requisitos:
* Cursando Administragdo, GestGo Comercial, Processos Gerencias, Gestdo
Empresarial, Secretariado ou Cursos correlatos.
» Boa comunicag¢do, organizacdo, interesse em educagdo e idiomas;

e Conhecimento bésico de ferramentas administrativas (Pacote Office,
Google Workspace, sistemas de gestdo)

Atividades:
* Atendimento ao publico, auxilio em matriculas e esclarecimento de
davidas
* Organizacdo de documentos, atualizagdo de sistemas e agenda,
confirmagdo de aulas.
* Apoio em eventos, agdes promocionais e captacdo de alunos.
Horario:
 Segunda a sexta das 10 as 15h
* SGbado das 9h as 14h

Remuneracao e beneficios:
* BOLSA-AUXILIO: R$1100,00
* Auxilio transporte R$ 250,00

Cadastre-se
www.mesocarreira.com.br

Contato
® (19) 3377-1009 / (19) 97807-5711




