ESTAGIO EM ATENDIMENTO PIRACICABA
(TECNICO E SUPERIOR) COD: 690

Requisitos:
* Cursando Administracdo, Gestdo empresarial, Secretariado ou Cursos
Correlatos;
» Conhecimento em pacote office;
» Boa comunicagdo, proatividade, organizacdo e gostar de pessoas.

Atividades:

*» Recepcionar e atender os clientes, realizando agendamentos, confirmacbes

e remarcacgoes de hordrios;
* Organizar a agenda dos profissionais, garantindo o bom fluxo dos

atendimentos;
* Realizar o controle de caixa, recebendo pagamentos e organizando os

processos financeiros da recepcdo.
Horario:
e Terca a sabado das 8h30 as 14h30
Remuneracao e beneficios:

e BOLSA-AUXILIO: R$1200,00
e Auxilio transporte R$150,00

Cadastre-se
www.mesocarreira.com.br

Contato
®(19) 3377-1009 / (19) 97807-5711




