ESTAGIO ADMINISTRATIVO - PIRACICABA
(TECNICO OU SUPERIOR) COD: 685

Requisitos:
» Cursando Administracdo, Gestédo Comercial, Processos Gerencias, Gestdo
Empresarial ou Cursos Correlatos;
» Boa comunicagdo e organizagdo;
* Interesse em educagdo e idiomas;
» Conhecimento bdsico de ferramentas administrativas

Atividades:

* Atendimento ao publico, auxilio em matriculas, esclarecimento de ddvidas e
pos-venda.

* Organizacdo de documentos, atualizagdo de sistemas e agendaq,
confirmacgdo de aulas.

* Apoio em eventos, agoes promocionais e captac¢do de alunos.

* Logistica de materiais, suporte d equipe e sugestdo de melhorias.

Horario:
* Segunda a sexta das 10h as 16h
Remuneracao e beneficios:

*« BOLSA-AUXILIO: R$1100,00
* Auxilio transporte R$250,00

Cadastre-se
www.mesocarreira.com.br

Contato
® (19) 3377-1009 / (19) 97807-5711



