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Vaga de Estdgio - Adi

Piracicaba / SP
Regime: Estagio (com contrato via instituicdo de ensino)
Hordrio: Segunda a sexta-feira, 6h por dia (horério a combinar)

Descrigdo da Vaga:

Estamos em busca de um(a) estagiario(a) proativo(a), organizado(a) e com
vontade de aprender para atuar na drea administrativa (Compras). A
oportunidade é ideal para quem deseja desenvolver habilidades praticas em
um ambiente dindmico e colaborativo.

Atividades:

- Apoio no controle de documentos e arquivos e cotagdo.

- Langamentos e atualizagbes em planilhas e sistemas;

- Suporte no atendimento interno e externo (telefone, e-mail);
- Auxilio em rotinas administrativas e financeiras;

- Apoio na organizagdo de reunides e eventos internos.

Requisitos:

- Cursando Administragdo, Gestdo Empresarial ou dreas correlatas (a partir
do 20 semestre);

- Conhecimento basico em Pacote Office (Excel, Word, Outlook);

- Boa comunicagdo e organizacdo;

- Vontade de aprender e crescer profissionalmente.

Beneficios:
Bolsa auxilio compativel com o mercad
le-transporte ou a io deslocamento;
VA-Vale Alimenta
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