ESTAGIO ADMINISTRATIVO - PIRACICABA
( TECNICO E SUPERIOR) COD: 788

Requisitos:
* Cursando Tecnico ou Superior em Administragdo, Gestdo Empresarial ou
Cursos Correlatos
* Boa comunicacgdo, pré-atividade e organizagdo
Atividades:
e Lancamento de dados no sistema TMS (pedidos, coletas, entregas e ocorréncias)
s Atualizag@o e conferéncia das informagdes no sistema
e Alimentacdo de relatérios de acompanhamento

* Organizagdo e arquivamento de documentos fisicos e digitais
* Digitalizagdo de arquivos e controle de pastas internas

Horario:
* Horario 1: Segunda a sexta das 8h as 15h
* Horario 2 : Segunda a sexta das 11h as 17h
Remuneracao e beneficios:

e BOLSA-AUXILIO: R$1300,00
» Auxilio transporte R$ 200,00

Cadastre-se

www.mesocarreira.com.br

Contato
® (19) 3377-1009 / (19) 97807-5711




