
  
 Vaga Estagiário Administrativo 

 

-Atividades  

 

Contas a pagar e receber (Remessa e Retorno) 

 

Faturamento de pedidos emissão de nota fiscal 

 

Entrada de notas fiscais 

 

Auxiliar no atendimento ao cliente, enviando informações e documentos solicitados  

 

Auxiliar nos orçamentos e pedidos dos clientes internos  

 

Conferência de recebimento de notas fiscais  

 

 

-Requisitos  

 

Cursando administração, ciências contábeis ou áreas afins  

 

Conhecimento de pacote office  

 

Disponibilidade para 6 horas diárias de acordo com disponibilidade do curso 

 

 

- Oferecemos 

 

Bolça estágio 1.600,00  

 

Vale transporte  

 

Local de estágio: Rua Luis Poppin 189 – Industrial  

 

  

Contato : Roseli Ribeiro whtas 19 99320-5556  

  


