ESTAGIO ADMINISTRATIVO - PIRACICABA
( TECNICO OU SUPERIOR) COD: 908

Requisitos:

s« Cursando Técnico ou Superior em Administragdo, Gestdo Empresdrial e Contabeis
= Ser organizado com documentos;

« Visdo analitica, Proative, Boa comunicac¢do, Digitacdo;

= Conhecimento bdasico em Excel e Word.

Atividades:

e Digitacdo e lancamento de dados em sistemas e planilhas
Conciliagao basica de contas

Cadastro e atualizagdo de fornecedores

e Apoio na emissdo de notas fiscais

e Arquivamento e organiza¢cdo de documentos

* Suporte as rotinas de apuracdo de impostos

Horario:

* Hordrio I: Segunda @ sexta das 09h as 13h.

¢ Hordrio 2: Segunda & sexta das 13h30 as 17h30.
Remuneracao e beneficios:

¢ Bolsa Auxilio R$ 850,00

* Auxilio transporte R$168,00

Cadastre-se

www.mesocarreira.com.br

Contato |
® (19) 3377-1009 / (19) 97807-5711 ~— '




