E;I‘AGIO‘
ADMINISTRATIY%

-~
A e,

Conecte-se as nossas vagas!

S
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Realizar atendimento a clientes, « Auxilio transporte.
prestando orientagoes e esclarecendo

davidas;

Agendar exames meédicos ocupacionais;  Contratagdo: Estagio

3 - SN - . ge P \ .
Emitir, IMPTimir € organizat Modalidade: Presencial
documentos por meio de sistema o : s
i . Horario de trabalho: Segunda a sexta-feira
informatizado;

, PEnE _ ; _ das 7h as 14h.

Recepcionar clientes e colaboradores
para a realizacio de exames Local: Piracicaba - Santa Terezinha
ocupacionais;

Digitalizar documentos e encaminha-
los aos clientes quando necessario;
Executar o arquivamento e controle de Candidate-se!
documentos; E consultoriarh.conexoes@gmail.com

Utilizar sistema informatizado para : o
No assunto informar: Estagio
execucao das rotinas administrativas. Administrativo

Cursando Administracao, RH ou areas

afins; | CONEXOES RH

Conhecimento de Pacote Office basico.

z-) Conectando Pessoas & Empresas
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