Unidade Piracicaba

Principais
Responsabilidades

» Recepcionar alunos, responsaveis
e visitantes

» Apoiar no controle de presenca e
organizacao da recepcao

 Auxiliar no cadastro de alunos e
atualizacdo de dados no sistema

» Dar suporte as rotinas
administrativas da unidade

» Apoiar a equipe em demandas
operacionais do dia a dia

» Criacdo e divulgacéo de
conteudos nas redes sociais
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ESCOLA DE ORATORIA

Requisitos Necessarios

» Estar cursando Técnico ou
Superior (Administracao,
Engenharia, Publicidade,
Marketing, Comunicacéo ou areas
afins)

e Boa comunicagao verbal e escrita

» Organizacao, responsabilidade e
proatividade

» Simpatia e postura profissional no
atendimento ao publico

¢ Conhecimento basico em
informatica (Pacote Office)

» Vontade de aprender e se
desenvolver




