
 

 
 

ESTÁGIO ADMINISTRATIVO EM COMPRAS 
 
Empresa: SynTech Research Group 
Local: Piracicaba, Brasil 
Sobre nós: A SynTech Research Group fornece uma ampla gama de serviços de P&D para clientes no setor agrícola 
em todo o mundo, operando em mais de 40 países. Nossos serviços abrangem pesquisa abrangente de eficácia, 
serviços regulatórios, ambientais e de suporte de mercado para empresas agroquímicas, bioestimulantes, 
biocontrole e sementes, com forte comprometimento com resultados excepcionais para os clientes. 
 
Descrição da função: Atuar como estagiário no departamento de compras, acompanhando o fluxo de cotações e 
pedidos de compras. 
 
Principais responsabilidades: 

• Solicitar orçamentos a fornecedores; 

• Preencher e acompanhar pedidos de compra; 

• Alimentar planilhas de controle de compras, entregas e custos 

• Fazer contato para esclarecimentos, prazos de entrega, documentos etc. 

• Auxiliar no acompanhamento de prazos de entrega e recebimento de produtos/serviços 

• Apoiar na verificação de conformidade com o pedido 

• Arquivar contratos, notas fiscais e pedidos; 

• Dar suporte a outras áreas solicitantes quanto ao status de pedidos ou dúvidas relacionadas a compras. 
 
Requisitos: 

• Cursando ensino superior em administração, economia, contabilidade ou afins; 

• Possibilidade de estagiar por pelo menos 01 ano. 

• Pacote Office (M365) principalmente Excel e e-mail. 

• Bom relacionamento interpessoal; 
Disponibilidade de estagiar presencialmente 6 horas por dia, de segunda a sexta-feira. 

 
Habilidades desejáveis: 

• Facilidade de comunicação via telefone; 

• Agilidade para tratar com diferentes perfis de pessoas; 

• Organização e priorização; 

• Boas habilidades na comunicação escrita. 
 
Benefícios:  

• Oportunidade de trabalhar em um ambiente amigável e colaborativo, com profissionais altamente 
motivados, onde a excelência é reconhecida e incentivada; 

• Tornar-se parte de uma equipe global de especialistas, com oportunidades para desenvolvimento pessoal e 
profissional; 

• Bolsa estágio R$1.000,00 

• Vale refeição R$713,23 

• Vale transporte R$200,00 
 
Como se candidatar: Enviar currículo para vagas@syntechresearch.com, colocar no assunto do e-mail: seu nome – 
Estágio Compras 2026 
 
Prazo: Aplicar até 27/04/2026. 
Igualdade de oportunidade: O SynTech Research Group está comprometido com a igualdade de oportunidades de 
emprego e pretendemos procurar candidatos de diversas origens para trabalhar conosco. Durante o processo de 
recrutamento, agimos de acordo com a nossa carta de recrutamento ético e responsável adotada pela empresa. 
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