ESTAGIO EM DEPARTAMENTO PESSOAL - PIRACICABA
(SUPERIOR) COD: 974

Requisitos:
* Recursos Humanos, Administragdo ou areas correlatas
* Boa organizacdo, atencdo aos detalhes e facilidade com rotinas administrativas e
sistemas
Atividades:
* Cadastro de funciondrios e conferéncia de documentos
* Preenchimento de fichas cadastrais e apoio na emissdo de contratos de trabalho
* Envio de informacdes ao eSocial e langamento de varidaveis
s Conferéncia de folha de pagamento simples e holerites
* Auxilio na apuracdo de encargos e obrigacdes trabalhistas
* Organizacdo de documentos e apoio nas rotinas administrativas do setor

Horario:
e Segunda a sexta, das 8h as 15h30 (1 hora de almogo)

Remuneracao e beneficios:
e BOLSA-AUXILIO: R$1300,00 + AUXILIO TRANSPORTE R$200,00

Cadastre-se
www.mesocarreira.com.br

Contato
®(19) 3377-1009 / (19) 97807-5711




